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KEE HOACH CONG TAC THIET BI
NAM HOC : 2023-2024

Ciin cir Thong tw s6 15/2009/TT-BGDBT vé viéc ban hanh Danh myc
thiét bi day hoc t6i thiéu cp Tiéu hoc ctia B6 Gido duc va Pao tao clp ngay 16
thang 7 nam 2009;

Cén cir Thong tu S(f) 37/2021/TT-BGDDT vé viéc ban hanh Danh muc
thiét bj day hoc t6i thidu cAp Tidu hoc ciia B§ Gido duc va Pao tao cdp ngay 30
thang 12 ndm 2021;

Can ctr K& hoach chuyén mén cia Truc‘mg,Tiéu hoc Chi Ling vé vige
thyc hién nhiém vy ndm hoc 2023-2024, Trudng tiu hoc Chi lang x4y dung Ké
hoach cong tac thiét bj ndm hoc 2023-2024 nhu sau:

L Dic diém tinh hinh truong :
1. Nhin sy :

- Tong sb can bo, gido vién, cong nhan vién : 84 nguoi.

- Tong s6 16p: 34 16p. Téng sb hoc sinh : 1531 hoc sinh. |

- Tong sb gido vién chi nhiém : 34 gido vién (Trinh d§: 34 dai hoc).

- Gi4o vién bd mén: 15 gi4o vién (gdm cdc mén: Thé dyc, Nl;lE_lC, MY thuat,

Anh Vin, Tin hoc, Ki thuét; Trinh d¢ : 13 dai hoc, 02 cao ding)

- Ban Giam hiéu quan ly cong tac Thiét bj: C6 Phan Thj Hoa —Phé Hiéu

trudng.

- Ho tén gido vién thiét bj : C6 Ngd Thi Ngoc Ngan
2. Co s6 vt chat:

- Phong thiét bi: dién tich 42m2.

- Dién tich phong rong réi, bz‘iy tri k‘hoa hoc, d& nhin va dugc trang tri
nhiéu ciu khéu hiéu cé y nghia vé sy can thiét cia TBDH trong vigc giang
day.

3. Thuan lgi:

~ Luodn duge sy quan tdm gitp d& cua Phong Gido dyc va Pao tao GO

Vap, Ban Gidm higu nha truong, cdc doan thé va sy hop tic nhiét tinh cta

gido vién ludn ho trg va tao diéu kién cho by phan thiét bi hoan thanh nhiém
vu.

Nha trudng c6 doi ngii gido vién nhiét tinh, ludn cé y thire tich cuc trong

thi dua, trong hoc tép giang day va huéng ciu tién trong cong tac, khong
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ngimg hoc tap, trao ddi ning cao trinh do chuyén mon, nghiép vu dat chuén
va trén chuin. Vi viy viée str dung do6 dung day hoc 1a khéng thé thiéu,
4. Kho khéin:
Do truong ¢6 2 co s nén viéc cho mugn PDDH con gip nhidu khoé
khén khi gido vién muon do6 ding day hoc dit tai co sé 1.
IL. Muc tiéu va nhiém vy :
1. Muc tiéu:
- Phuc vy tich cyc viée str dung hop ly céc phuong tién day hoc sén c6 dé
dép g tot viéc day hoc.

- 100% gido vién nhén thirc 1 vai tro, vj tri, tim quan trong cﬂa viéc sir
dyung thiét bj day hoc trong qua trinh day va hoc. Néng cao hi¢u qua sir dyng
thiét bj day hoc nhdm gép phan nang cao chét lugng day va hoc trong nha
truong.

2. Nhiém vu trong tim:

- Khai théc cdc nguon lyc nhim ting cudng céc thiét bj hién dai, thiét bi
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day hoc c6 yéu t6 cong nghé thong tin, phdn mém day hoc.

- P4y manh vige sir dung c6 hiéu qué cdc trang thiét bj hién co dé phuc vu
cho cong tic chuyén mén.

- B phén thiét bj c6 ddy du hd so sb séch theo quy dinh,

- Vo cubi hoc ki I va cudi nim hoc kiém ké tAt ca céc thibt bi day hoc.
- Dam bao vige bao quan, bao tri, bao dudng thiét bj day hoc.

- Lap ké hoach sir dung thiét bj day hoc cu thé theo ndm, thang, tudn.

- T6 chire Hoi thi ty lam dd diing day hoc, ¢6 danh gié xép loai cu thé.

- Lam tét cong tac kidm tra, dénh gia vige sir dung thiét bj day hoc cua
gido vién thdng qua gio day, bai soan, sinh hoat t6 chuyén mén. Panh gia
dang thyc trang, thue chét khanh quan vigc str dung thiét bi day hoc.

IIL Bién phap phap thyc hién:
1. Cin bj quén ly:
- Phén céng mét Cén bd quan ly chju trach nhiém vé& hoat dong thiét bi.
- HO trg phong thiét bi xdy dung ké hoach hoat dong trong nim hoc,
- Tgo nhiéu diéu kién thugn loi cho phong thiét bi hoat dong tht.

- Thanh 13p t5 thiét bi, ban kidm ké, ban tiép nhan gitp phy trach thiét bi
hoan thanh t6t céng tac ctia minh

2. Phu tréch thiét bj:
- Xay dyng ké hoach cdng tac thiét b trong nam hoc.

- Xay dyng ké hoach dy trt mua sfm diu ndm (ddm béo trang bj du dd
dung t6i thieu theo théng tu 37/202 1/TT-BGDDT)




- Xay dung ké hoach thi ty lam dd ding day hoc cho ca nim hoc. Ké
hoach hoat dong thiét bi nam, thang, tuan,

- K& hoach cai tién, stra chita trang thiét bi, d dong day hoc.

- K& hoach kiém tra gido vién thuc hién chuong trinh, dd dung, thiét bi trén
16p.

- K& hoach phét thanh hoc dudng,

- K& hoach chiéu phim phuc vu céc 16p.

- K& hoach gidi thiéu do dung day hoc.

- B6 sung céc trang thiét bj day hoc theo huéng hién dai héa dé nang cao
chit luong day va hoc.

- Pam bao mdi gie’}o vién dugc trang bj 1 by dd dung 'day hoc tdi thiéu theo
quy dinh va khong dé€ tinh trang day chay, hoc chay & bat ki mét 16p nao.

- Phét dong phong trao tu 1am PDDH c6 chét luong & tt ca cac khbi 16p.
- HO trg gido vién trong viéc lam dd ding day hoc. Khuyén khich gido vién
¢6 bd suu tam va ty lam do dung hoc tép.
k. T chirc trong gido vién thi lam PDDH cp trudng va tham gia thi ty lam
cap quén (néu co).
- Téng cudng hoat dong chiéu phim, phat thanh hoc duong,

- Tiép tuc duy tri nd nép sinh hoat, héi hop, béo cdo, thyc hién hd so sb
sach ding quy dinh, ding thoi gian.

- Thyc hién viée quan ly t6t va sir dung c6 hiéu qué thiét bj day hoc.

- Cung vé6i Ban kiém ké hoan thanh tét nhiém vu quan ly tai san cla
truong,.

- Tham gia dy d0 c4c bubi sinh hoat sinh hoat do S& Gi4o Duc va PGD t4
chure.

- Théi d6 phyc vy tan tinh, chu déo, sép xép trang thiét b gon gang, khoa
hoc.

3. Gido vién chii nhiém

- Str dung ¢6 higu qua céc trang thiét bj hién dai va thiét bi gido duc.

- Péy mgu}h viée thiét ké va sir dung gido 4n dién ttr tng dyng cong nghé
thong tin & tat ca cadc bd mon.

- Gido vién c6 thé tham khao suu tAm béng dia, tranh &nh, c4c bai gido 4n
dién tir hay giup hoc sinh phat huy tinh tich cuc, sng tao ctia cic em.

- Tham gia thi lam DPDDH cip trudng va tham gia thi ty l[am cép quan (néu
co).
IV. Ding ky chi tiéu:

- Phén déu xép loai: Tt.
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LICH TRIEN KHAI HOAT PONG THIET BI

NAM HQC 2023-2024

Thang N§i dung cong viée Phén cong Ghi
chi
- Lau chii chuén bj dung cy, tranh anh cho nim hoc méi PTTB
- Téng vé sinh phong thiét bj PTTB
- X4y dung ké hoach thiét bj nim hoc 2023 2024 CBQL, PTTB
- X4y dyung ké hoach dy tri kinh phi mua sim bd sung d6 | CBQL, PTTB
dung day hoc nam hoc 2023-2024
- Ding ki mua sém d6 dung day hoc I6p 4 CTPT 2018 va  |PTTB
nhitng dd dung bd sung 16p 1,2,3
- Thanh lap tb thiét b glao vién, hop t thidt bi gido vién. CBQL, PTTB
- Mua sim Van phong pham biéu mAu thiét bj. PTTB
- Thyc hién s s4ch thiét bi ndm hoc 2023— 2024. PTTB
- Sao chep gido 4n dién tir cho céc 16p (néu co) PTTB, GV
- Nop ké hoach thiét bj va cac loai bo cdo ddu nam vé PTTB
Phong GD&DT.
- Xay dyng ké hoach héi thi ty lam dd ding day hoc nim CBQL, PTTB
hoc 2023-2024.
- Phuc vy d6 dung day hoc cho hoat dong day va hoc ciia PTTB
gido vién, hoc sinh cac 16p. '
- Gidi thiu PDDH 16p 4 cho GV khéi 4 PTTB
- B6 sung thiét bi theo dé xuét dau nim cua gido vién PTTB
10 I, Thyec hién phét thanh hoc duong va chiéu phim PTTB, GV
- Phat dong phong trao tir lam do dung day hoc nim hoc PTTB
2023-2024,
- Cdp nhat hé so sb sach PTTB
- T6 chirc hQI thi ty [am d6 ding day hoc
- Phyc vu d6 ding day hoc cho hoat déng day va hoc ciia PTTB
gido vién, hoc sinh cac 16p.
- Tiép tuc thyc hién phong trao tu lam PDDH CBTB, GV
- Gidi thiu va cho muogn b sung DDDH PTTB
o B0 sung thiét bj day hoc theo ké hoach FLTB
- Phat thanh hoc dudng va chiéu phim PTTB, TPT
- Duy tri viéc ty 1am PDDH CBQL, CBTB
- Trung bay d6 dung day hoc. PTTB
- Phyc vu hoat déng day va hoc cho gido vién, hoc sinh c4c |PTTB
16p
- Cép nhat hod so s sach PTTB
12 | - Gidi thiéu va cho muon DPDDH PTTB
- Phat thanh hoc dudng va chidu phim PTTB, TPT
- Tiép tuc thyuc hién phong trao ty lam DPDDH PTTB, GV
- Bén doan kiém tra thét bi PGD CBQL, CBTB ]




- Hoan thanh ho so hoi thi tu lam do ding day hoc

CBQL, PTTB

- Phuc vu hoat dong day va hoc cho gido vién, hoc sinh céc

CBTB

16p
- B6 sung thém PDDH & HKII CBQL, PTTB
- Thu h6i PDDH hoc ky I PTTB
- Xay dyng ké hoach stra chita do ding day hoc hoc ky I PTTB
1+2 | - Gidi thiéu va cho muon PDDH PTTB
- Hb trg gido sinh thyc tap tai trudng (néu cd) CBQL, PTTB
- So két cong tac thiét bi & HKI CBQL, PTTB
- So két thi ty lam PDDH CBQL, PTTB
- Phat thanh hoc dudng va chiéu phim PTTB + TPT
- Cap nhat HSSS PTTB
- Tiép tuc thyc hién ty [am PDDH PTTB
- Phuc vy hoat d¢ng day va hoc cho gido vién, hoc sinh cac | PTTB
16p
- Tiép tuc ho trg gido sinh thyc tap tai trudng (néu cd) PTTB, Gido
sinh
3 [ Gidi thigu va cho mugn DDDH PTTB
- Chiéu phim va phét thanh hoc dudng PTTB, TPT
- Cap nhat HSSS PTTB
- Béo céo cong tac thiét bj théang 3 PTTB A\
- Phyc vy hoat dong day va hoc cho gi4o vién, hoc sinh cac | PTTB 1‘0\
16p 5
- Tham gia dy thi ty 1am PDDH c4p Quén (néu c6) PTTB, GV 2
4 |- Giéi thidu va cho muon PDDH PTTB 7
- Chuén bj HSSS dén doan kiém tra CBQL, PTTB
- Chiéu phim va phat thanh hoc dudng CBTB, TPT
- Bdo c4o cong tac thiét bi thang 4 PTTB
- Thu h6i PDDH, thiét bi day hoc cta cac 16p PTTB
- Kiém k@ tai san thiét bj Ban KK
s |- Xay dung ke hogch thanh ly tai san thiét bj PTTB
- Thanh ly tai san thiét bj (néu c6) PTTB, Ban
KK
- Tong két cong tac thidt bi nim hoc 2023-2024 CBQL, PTTB

Noi nhin:

- BO phén thiét bj;
- Luu VT,







